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فرآیند مورد نظر شورای برنامهریزی آموزشی (
تکمیل فرم درخواست مجوز 
ارائه درس جدید 
توسط استاد 
پیشنهاد دهنده
 
(پيوست 1 تا 
3)
) دانشگاه
 (
نظارت بر حسن انجام کار و ارسال ابلاغیه 
نهایی 
به
 ادارات 
کل 
آموزش یا تحصیلات تکمیلی
 (برای اجرای مراحل قانونی) توسط 
م
عاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه 
) (
بررسی و تصویب نهایی توسط پردیس
های مربوطه 
ارائه درس با كد مباحث ويژه  به مدت (حداقل یک ترم و حداکثر دو ترم) و شروع فرآیند داوری درس
داوری 2
 عضو هيأت 
‌
علمي
 
 
(مطابق با شرایط بند 3-3 رویه)
تصویب نهایی 
درس
 توسط پردیس مربوطه 
(مطابق با شرایط بند 3-4 رویه و تبصره)
     2-3: داوري 3 عضو هيأت 
‌
علمي كه دو عضو آن مي
‌
توانند از داخل دانشگاه و يك عضو خارج از دانشگاه (ترجیحاً با مرتبه دانشیار به بالا باشند).
     2-4:  ارسال فرم تكميل
‌
شده ارزشيابي با نظرات مثبت داوري و مصوبات شوراي آموزشي گروه و شوراي آموزشي
‌
-پژوهشي/ شورای تحصیلات
 تکمیلی دانشكده و شورای پردیس براي معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه.
      2-5: ارسال كليه مدارك فوق توسط پردیس مربوطه برای معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه انجام و پس از طرح و تصميم
‌
گيري در شوراي برنامه
‌
ريزي آموزشی اعلام نتیجه با ارسال ابلاغیه از طرف معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه به ادارات آموزش/ تحصیلات تکمیلی صورت می
پذیرد که درصورت تصویب درس جدید، نسبت به تخصیص کد مستقل برای درس مربوطه، اقدام خواهد شد.
) (
بررسی و تصویب اولیه در شورای آموزشی- پژوهشی/ تحصیلات تکمیلی دانشکده
 و ارسال کلیه مدارک مربوطه برای طرح در شورای پردیس 
) (
بررسی فرم
های تکمیل شده 
فوق 
در گروه آموزشی تخصصی
)
	تمامي اطلاعات موجود در اين سند متعلق به دانشگاه صنعتی امیرکبیر بوده و حقوق قانوني آن محفوظ است.
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